PATVIRTINTA
Palangos kultiiros centro direktoriaus
2025 m. liepos 16 d. jsakymu Nr. V1-16

PALANGOS KULTUROS CENTRO
VIDINIU ADMINISTRACINIU PROCEDURU APRASAS, UZTIKRINANTIS VIDINIU
KANALU GAUTOS INFORMACIJOS KONFIDENCIALUMA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios procediiros nustato vidiniy administraciniy veiksmy tvarkg Palangos kultiiros centre
(toliau — PKC), siekiant uZztikrinti pranesimy, pateikiamy vidiniu kanalu, turinio ir duomeny
konfidencialuma.

2. Procediiros parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos istatymo
(toliau — Jstatymas) 9 straipsniu ir 16 straipsnio 2 dalimi.

IT SKYRIUS
VIDINIO KANALO PASKIRTIS

3. Vidinis kanalas — tai PKC nustatyta priemong, kuria darbuotojai gali teikti informacijg apie
pazeidimus, kaip tai apibréZta Jstatyme.

4. Asmuo, teikiantis informacijg apie pazeidimg PKC, gali:

4.1. atsiysti informacijg apie pazeidimg kompetentingam asmeniui Deividui Jucui, elektroninio
pasto adresu scena@palangoskultura.lt, kuris laikomas vidiniu kanalu. (zZr. 5 punktg).

4.2. atsiysti praneSima pastu adresu Grafy Tiskeviciy al. 1, LT-00134 Palanga. Siunciant
pranesima pastu, po PKC pavadinimu ant voko turi buti nurodyta Zyma ,,Kompetentingam subjektui
asmeniskai®;

4.3. viesai.

III SKYRIUS
ATSAKINGAS ASMUO

5. Atsakingas asmuo uZ praneSimy nagrinéjimg ir asmens duomeny ir informacijos
konfidencialumo uztikrinima, privalo:

5.1. registruoti praneSimus atskirame, apsaugotame registre;

5.2. saugoti visg informacija konfidencialiai, neskelbiant pranes¢jo tapatybes;

5.3. imtis visy biitiny organizaciniy ir techniniy priemoniy, uzkertanciy kelig neteisétam
duomeny atskleidimui.

IV SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

6. Visi praneSimai saugomi uzSifruotame, slaptazodZiu apsaugotame archyve (skaitmeniniu
arba fiziniu formatu).



7. Prieiga prie praneSimy turi tik paskirtas atsakingas asmuo. Bet kokia prieiga turi buti
dokumentuota.

8. Draudziama bet kokia forma atskleisti pranes¢jo tapatybe¢ be jo sutikimo, iSskyrus atvejus,
numatytus jstatymuose.

9. Gavus pranes$imag, informacija apie ji perduodama tik tiems darbuotojams, kuriems tai biitina
pagal jy pareigas ir tik tiek, kiek tai butina tyrimo tikslais.

) V SKYRIUS o
PRANESIMU REGISTRAVIMAS IR SAUGOJIMAS IR ATSAKOMYBE UZ
PAZEIDIMUS

10. PranesSimai registruojami slaptame registre (priedas Nr. 1), kuriame nurodoma:

10.1. gavimo data;

10.2. kanalas (el. paStas, dézuté, tiesiogiai);

10.3. informacijos pobiidis (be praneséjo tapatybés).

11. PraneSimai saugomi ne ilgiau nei tai biitina tyrimo tikslams, bet ne trumpiau nei 3 metus.

12. PKC darbuotojai, pazeid¢ konfidencialumo reikalavimus, atsako pagal galiojancius teisés
aktus.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Sios taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos ir yra perzitrimos ne re¢iau kaip karta
per 2 metus arba pasikeitus teisés aktams.
14. Darbuotojai, pazeid¢ apraso reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta

tvarka.



Priedas Nr. 1

SLAPTAS REGISTRAS
Eil. Pranesimo Pranesimo Informacijos pobidis Veiksmai, atlikti po | Veiksmai, atlikti po | Pastabos
Nr. gavimo data gavimo budas (trumpas apraSymas) praneSimo gavimo | praneSimo gavimo
data
1. YYYY-MM-DD | EL pastu/ (Pvz.: Jtariamas vieSyjy pirkimy (Pvz.: Pradétas vidinis | YYYY-MM-DD -
dézutéje / zodziu | pazeidimas) tyrimas, informuotas
vadovas)
Paaiskinimai:

PraneSimo gavimo data — kada gauta informacija.
Gavimo biidas — nurodyti, kaip gautas praneSimas (pvz., el. pastu, fizinéje dézutéje ar Zodziu).
Informacijos pobiidis — trumpas, neidentifikuojantis aprasSymas apie galima pazeidima.

Veiksmai — kokiy veiksmy imtasi (pvz., pradétas tyrimas, perduota vadovybei, atmesta dél nepakankamo pagrindo).

Sprendimo data — kada priimtas sprendimas dél pranesimo.

Pastabos — papildoma informacija (pvz., tyrimo rezultatai, sitilymai).
SVARBU: Siame registre neregistruojamas prane$éjo vardas, pavardé ar kita ji identifikuojanti informacija — laikomasi konfidencialumo

principo




