PALANGOS KULTUROS CENTRO
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL PALANGOS KULTUROS CENTRO TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU

AUTOMOBILIU NAUDOJIMO ISTAIGOJE TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2025 m. rugpjiitio 5 d. Nr. V1- 0

Palanga

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymo Nr. I-1113 pakeitimo

istatymo (TAR, 2023-11-29, Nr. 22969) 11 str. 1 d. 2 punktu, Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo (Valstybés zinios, 1998-06-12, Nr.
54-1492) 8 str. 2 d., Lietuvos Respublikos Vyriausybeés 2024 m. rugpjtcio 28 d. nutarimu Nr. 71 1,,Del
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimo Nr. 543 ,,Del Pavyzdiniy tarnybiniy

lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo® pakeitimo™ (TAR, 2024-
08-29, Nr. 15089):

l.

2.

Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams,
Pavaduojantis direktoriy

Nutariu patvirtinti tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles

(pridedama).

Nustatau:

2.1. kad jstaigos vadovo pavaduotojas iikio reikalams atsakingas uZ jstaigos tarnybiniy lengvujy
automobiliy techning prieZilira ir naudojimo kontrole;

2.2. tarnybiniy automobiliy laikymo ir nuolatinio saugojimo vieta yra Grafy Tiskevidiy al. 1,
Palanga.

PripaZjstu netekusiu galios Palangos kultiros ir jaunimo centro direktoriaus

2016 m. birelio 22 d. jsakyma Nr. V1-31 ,,Dél Palangos kultiiros ir jaunimo centro tarnybinio

lengvojo automobilio naudojimo ir netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms

taisykliy®.
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PATVIRTINTA

Palangos kultiiros centro

direktoriaus

2025 m. rugpjii€io 5 d. jsakymu Nr. Vl-o? O

TARNYBINIU IR NETARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO

TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvujy automobiliy naudojimo taisyklés (toliau — Taisykles)

nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, zymejimo, techninés
prieZitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos, degaly ir (ar) elektros ar kitos energijos
(toliau — degalai ir (ar) energija) apskaitos, netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tarnybos reikméms bei darbo pareigoms (toliau — tarnybos reikmés) tvarka ir Palangos
kultiiros centro (toliau — jstaigos) darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, (toliau kartu —
darbuotojai) atsakomybe uz Taisykliy pazeidima.

2. Taisyklés privalomos visiems darbuotojams.
3. Taisyklése vartojamos sgvokos:
3.1.Netarnybinis lengvasis automobilis — jstaigos darbuotojo tarnybos reikméms naudojamas

teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis automobilis, uz kurio naudojima darbuotojui
mokama kompensacija degaly ar energijos jsigijimo i¥laidoms ir automobilio amortizacijai
padengti jstaigos vadovo nustatyta tvarka.

3.2. Tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés ar patikéjimo

teise, pagal nuomos ar veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj
jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

II SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

. Tarnybinius lengvuosius automobilius (toliau — tarnybiniai automobiliai, tarnybinis
automobilis) bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir $venéiy dienomis Istaigos darbuotojai
gali naudoti tik tarnybos reikmems - funkcijoms ir pavedimams atlikti, nevir§ydami [staigos
direktoriaus patvirtinty tarnybiniy automobiliy degaly naudojimo normy. Tarnybinius
automobilius be tarnybinio pranesimo naudoti miesto ar rajono, kuriame laikomas tarnybinis
automobilis, ribose turi teisg visi Istaigos darbuotojai, laikydamiesi Siy taisykliy
reikalavimy.

. Tarnybiniais automobiliais [staigos reikméms uZ miesto ar rajono riby, kuriame laikomas
tarnybinis automobilis, gali naudotis kiekvienas direktoriaus jsakymu priskirtas [staigos
darbuotojas, gaves direktoriaus pavaduotojo @kio reikalams sutikima.



6.

8.
8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

10.

11.

12.

Istaigos direktorius jsakymu paskiria atsakingus [staigos darbuotojus kontroliuoti kaip
naudojami tarnybiniai automobiliai (toliau — atsakingi uz tarnybiniy automobiliy naudojimo
kontrole darbuotojai).
Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai automobiliai, nedelsiant praneSama
vienam i§ atsakingy uZ tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrole darbuotojui, o Sis
informuoja [staigos direktoriy.
Atsakingi uz automobiliy naudojimo kontrolg darbuotojai atlieka ias funkcijas:
perduoda kitiems [staigos darbuotojams, kuriems tarnybinis automobilis paskirtas
[staigos direktoriaus jsakymu, naudoti tarnybinéms reikméms sukomplektuotus
automobilius pagal Tarnybinio lengvojo automobilio perdavimo ir prigemimo akta kartu
su automobilio raktais, techniniu pasu ir techninés prieZitiros talonu, transporto priemoniy
valdytojy civilinés atsakomybés privalomojo draudimo liudijimu (polisu);
kontroliuoja Kelionés lapus (1 priedas) ju apskaita bei Jstaigos darbuotojams, kuriems
naudoti tarnybos tikslais perduoti tarnybiniai automobiliai, perduoda Kelionés lapus;
tvarko ridos limity, degaly, degaly mokéjimo kreditiniy korteliy, akumuliatoriy ir
automobiliy padangy apskaita;
pateikia jstaigos finansy skyriui ataskaitas apie sunaudotus degalus, taip pat atsarginiy
daliy ir eksploataciniy medziagy nura§ymo aktus, patvirtintus Istaigos direktoriaus (0 jam
nesant — jj pavaduojanéio asmens) parasu;
vizuoja tarnybinius praneimus del komandiruociy, kuriuose praSoma skirti tarnybinj
automobilj;
organizuoja tarnybiniy automobiliy draudimg transporto priemoniy valdytojy civilinés
atsakomybés privalomuoju draudimu bei KASKO draudimu;
vykdo tarnybiniy automobiliy techninés biiklés, spidometro, ridos, degaly ir tepalu,
atsarginiy daliy ir medZiagy sunaudojimo kontrolg;
kontroliuoja kaip laikomasi $iy taisykliy nuostaty.

IIT SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY SAUGOJIMAS

Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti laikomi jstaigos automobiliy stovejimo
aikiteléje. Kai j tarnybing komandiruote vykstama tarnybiniu automobiliu, automobilis turi
biiti laikomas saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje,
garaze ir panasiai).

Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo valandy, poilsio, $vendiy dienomis, darbuotojy
ligos laikotarpiu laikomi jstaigos automobiliy stovéjimo aiksteléje.

Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima.
Paliekant tarnybinj automobilj privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uZrakinti tarnybinj
automobilj.

Istaigos darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis [staigos direktoriaus isakymu,
savo atostogy (kasmetiniy, nemokamy ir kity tiksliniy atostogy) metu turi pastatyti jam
priskirta tarnybinj automobilj j jstaigos automobiliy stovéjimo aikstele.



13.

14.

15,

16.

17.

Tarnybiniai automobiliai, kai tai yra bitina [staigos funkcijoms vykdyti, gali bati laikinai
paliekami stovéti savivaldybiy taryby nustatytose mokamose automobiliy stovéjimo vietose.
[staigos darbuotojas, naudojantis tarnybinj automobilj, apmokejgs rinkliava uZ automobilio
stovéjima, pateikia [staigos Finansy skyriui apmokéjimo faktg jrodanCius dokumentus,
suderintus (vizuotus) atsakingo uz tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrolg darbuotoju.

IV SKYRIUS

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY RIDOS, DEGALU SUNAUDOJIMO

APSKAITA

Tarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma pagal jrasus Kelionés
lapuose.

Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarko atsakingas uz
tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrole darbuotojas.

Faktiné tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly
naudojimo koeficientas (3altuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai) nustatomas
atsakingam uZ tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrolg darbuotojui atlikus kontrolinj
vaziavima.

Degaly normy ir automobiliy ridos limity virsijimo i§laidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir [staigos darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus
virijes Istaigos darbuotojas.

V SKYRIUS

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA

18.

19,

20.

21.
22.

IR REMONTAS

Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas
ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas. Zymint automobilj gali biti naudojamas
sutrumpintas jstaigos pavadinimas.

Zymimos tarnybiniy lengvujy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didiosios raidés turi biti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4
mm storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai 7enklinami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

Nuomojamy automobiliy technines prieziliros ir remonto organizavimo tvarka nustatoma
automobiliy nuomos sutartyje.

U# tarnybinio automobilio kasdieng prieZilirg atsakingi jj naudojantys [staigos darbuotojai.
U? tarnybinio automobilio perioding technine prieZitra atsakingi [staigos darbuotojai,
kuriems tarnybinis automobilis paskirtas [staigos direktoriaus jsakymu. Tarnybiniy
automobiliy privalomajg techning apZitira teisés akty nustatyta tvarka organizuoja
darbuotojai, kuriems yra priskirti Istaigos direktoriaus jsakymu naudotis tarnybiniai
automobiliai.



23.

24.

25

26.

27.

28.

29.

30.

Tarnybiniy automobiliy gedimai $alinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Istaigos darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama
savarankiskai $alinti automobilio gedimy.

Tarnybiniy automobiliy remonto klausimus sprendZia atsakingi uz tarnybiniy automobiliy
naudojimo kontrolg darbuotojai, suderine su Finansy skyriumi.

Tarnybiniy automobiliy remonto paslaugos ir atsarginés dalys, tepalai, degalai ir
transporto medZiagos perkami Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta
tvarka.

Susidévejusios padangos, akumuliatoriai, medziagos, sunaudoti degalai, tepalai nuraSomi
pagal nuraSymo aktus, patvirtintus [staigos direktoriaus (jam nesant — ji pavaduojancio
asmens).

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms, jstaigos
vadovui pateikia pragymg leisti naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms
ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio,
automobilio stovéjimo mokes¢io bei jvaziavimo mokesé&io i8laidas (2 priedas).

Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms jforminamas jstaigos
direktoriaus sprendimu.

Darbuotojai  gali naudoti netarnybinius lengvuosius automobilius tik tarnybinés
komandiruotés reikméms. I$laidos darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio
naudojima tarnybinés komandiruotes reikméms kompensuojamos Komandiruo&iy islaidy
apmokéjimo biudZetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose
Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2004 m. baland¥io 29 d. nutarimu Nr. 526 ,.Dél
dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy i¥laidy apmokeéjimo®, nustatyta tvarka.

U% netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikmeéms darbuotojui mokama
degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio, automobilio
stovéjimo mokes¢io bei [vaziavimo mokesgio ilaidy kompensacija. Automobilio
amortizacijos kompensacijos dydis apskaiCiuojamas iki 30 procenty apskaiGiuoty degaly ir
(ar) energijos jsigijimo i8laidy, o kitos i¥laidos kompensuojamos tik tais atvejais, kai
pateikiami jas jrodantys dokumentai.



VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

31. Darbuotojai turi biti supaZindinami su jstaigos tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjuy
automobiliy naudojimo taisyklemis.

32. U# tinkama darbuotojy supazindinimg su Siomis taisyklémis atsako [staigos direktoriaus
pavaduotojas tkio reikalams.

33. Darbuotojas, kuris naudoja tarnybin] automobilj, uz zala, padaryta tarnybiniam automobiliui
dél jo kaltés, atsako Lietuvos Respublikos teises akty nustatyta tvarka.

34. Darbuotojai, pazeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.




Palangos kultiiros centro
Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjuy
automobiliy naudojimo taisykliy

1 priedas

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavardé)

PALANGOS KULTUROS CENTRAS

LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS Nr.

(keliones lapo i¥davimo laikotarpis)

Automobilis

Valstybinis numeris

Darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkeijas ar darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis

automobilis
(vardas, pavarde)
I Sunaudota kuro Kuro likutis
p dmen Nuvagiuot pagal patvirtintas Faktinis Ek iia/
rodmenys u:a;mo as normas kuro : m;;:mlljla Jnénesic mbnesio
ménesio | ménesio ASUIMAR Kuro sunaudoji | o VoJim | pradzioje | pabaigoje

@ s .. kilometrais R as

pradzioje | pabaigoje norma kiekis mas

1/100 km

Gauta kuro per ménesj:

Data

Kiekis, |

Kvito Nr.




Nuva- | Darbuotojo, kuris

Data/val. Marsrutas Ziuotas | pnaudojosi
atstumas | tarnybiniu
km automobiliu
vardas, paraSas
pavarde

Darbuotojas, atliekantis vairuotojo funkcijas ar darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis automobilis

(paratas, vardas, pavardé)

Kelionés lapa patikrino

(paratas, vardas, pavardé)




Palangos kultiiros centro
Tarmybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisykliy

2 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)

PRASYMAS _
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJ] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU IR (AR) ENERGIJOS [SIGIJIMO, AMORTIZACIJOS IR KITAS
ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

AS,

(vardas, pavardé, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)
gyvenantis (-i)

(adresas)
( km atstumu nuo jstaigos buveinés), prady¢iau leisti tarnybos reikmeéms naudoti netarnybinj lengvajj
automobilj

)

(marké, modelis, varikiio darbinis tiiris)
pagamintg m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ir (ar) energija ), registruota

bl

(registravima data, transporto priemaonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, keliy mokescio, automobilio
stovéjimo mokescio bei jvaziavimo mokescio islaidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas jstaigos tarnybiniy ir
netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipaZings (-usi).

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitros dokumento kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazymeéjimo kopija.

5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (paraias) (vardas ir pavardé)




