PATVIRTINTA

Palangos kultiiros centro

direktoriaus

2023 m. gruodzio mén. 29 d. jsakymu Nr. V1-46

5 PALANGOS KULTUROS CENTRO
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO,
ATLIKIMO IR ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos kultiros centras (toliau PKC) vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasu (toliau — Tvarkos aprasas) nustato PKC
vieSyjy pirkimy sistemg ir PKC viesyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir
atskaitomybeés tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti viesyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi PKC ir
sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti PKC skirtus asignavimus ir kitas 1ésas.

3. VieSuosius pirkimus PKC reglamentuoja Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymas,

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus PKC laikomasi konfidencialumo ir nesaliskumo
reikalavimy.

5. ApraSu privalo vadovautis visi PKC darbuotojai, dalyvaujantys PKC vieSyjy pirkimy
procese

6. Aprase vartojamos sgvokos:

6.1. CPO LT - Lietuvos Respublikos Vyriausybés sprendimu jsteigta centriné perkancioji
organizacija — viesoji jstaiga CPO LT, vykdanti centralizuoty vieSyjy pirkimy veikla, valdanti ir
administruojanti centralizuoty pirkimy kataloga.

6.2. Dokumenty valdymo sistema — (toliau — DVS) — PKC naudojama dokumenty valdymo
sistema, skirta dokumentams tvarkyti ir veiklai organizuoti.

6.3. CVP IS administratorius - PKC vadovo paskirtas Viesyjy pirkimy specialistas, ji
pavaduojantis asmuo, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie PKC ir jos darbuotojus (pirkimy
organizatorius, vie$ojo pirkimo komisijy narius, ekspertus ir kt.).

6.4. VieSyjy pirkimy informaciné sistema — (toliau — VIPIS) — PKC naudojama
informaciné sistema, skirta vieSiesiems pirkimams planuoti, vykdyti ir kontroliuoti.

6.5. Pirkimy iniciatorius - PKC darbuotojai, kurie nurodo poreikj vieSojo pirkimo biidu
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos
projekta;

6.6. Pirkimuy organizatorius — PKC vadovo paskirti darbuotojai, kurie perkanciosios
organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija arba kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 15 000 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM). Skiriant
pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy
pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma.

6.7. Pirkimy planas - Aprase nustatyta tvarka parengtas ir PKC vadovo patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sgrasas
(VIPIS nustatytos formos dokumentas);

6.8. Poreikiy sarasas — i$ dalies uzpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudZetiniams
metams, kuriame pildomi Sie stulpeliai: pirkimo objektas, BVPZ kodas, verté, kiekis, matavimo
vienetas, planuojama pirkimo pradZia, numatomas prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ar darby
atlikimo terminas, sutarties trukmé, aplinkos apsaugos kriterijai, padalinys/aikstelé, Pirkimo
iniciatorius (VIPIS nustatytos formos dokumentas);



6.9. Pirkimo paraiSka - VIPIS nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo sglygas ir kitg informacija, kuri pagrindzia jo priimty
sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

6.10. Tiekéjy apklausos pazyma — VieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (VIPIS)
nustatytos formos dokumentas, pildomas Pirkimy organizatoriaus ir pagrindziantis jo priimty
sprendimy atitikt] VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

6.11. Uz pirkimy organizavima ir prieZiiira atsakingas asmuo — PKC vadovo paskirtas
pirkimy organizatorius (iniciatorius), vyriausiasis buhalteris, VieSyjy pirkimy specialistas, kurie
atsakingi uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo,
vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengimo, derinimo ir paskelbimo, taip pat kity PKC,
privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiirg.

6.12. Uz PKC administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — PKC vadovo paskirtas Viesyjy pirkimy
specialistas, jj pavaduojantis asmuo, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie PKC ir jos
darbuotojus (pirkimy organizatorius, viesojo pirkimo komisijy narius, ekspertus ir kt.).

6.13. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — PKC vadovo paskirtas VieSyjy pirkimy
specialistas, atsakingas uz finansiniais metais numatomy pirkti PKC reikméms reikalingy darby,
prekiy ir paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima, uz finansing kontrol¢ vyriausiasis buhalteris.

6.14. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — PKC vadovo paskirtas Viesyjy pirkimy specialistas, jj
pavaduojantis asmuo, kuriam(-iems) vie$oji jstaiga Centriné projekty valdymo agentiira, atlickanti
centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo CPO.It (toliau — CPO elektroninis katalogas).

6.15. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkanciosios organizacijos arba jos
igaliotosios organizacijos vadovo jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu,
sudaryta Komisija, kuri $io ApraSo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

6.16. Palangos miesto CPO - Palangos miesto savivaldybés administracijos (toliau —
Palangos miesto CPO) vykdomy centralizuoty prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus (toliau
— pirkimas), kuriuos Palangos miesto CPO atlicka savivaldybés kontroliuojamy (valdomy)
perkanciyjy organizacijy (toliau — Perkancioji organizacija) pavedimu pasiraSius centralizuotos
vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis (toliau — Sutartis), Siy pirkimy subjekty teises, pareigas,
atsakomybe, pirkimy kontrolés tvarka.

6.17. Centralizuotas pirkimas — pirkimas, kuriy sutarties verté be pridétinés vertés
mokescio virsija 15.000,00 Eur arba bet kuris kitas pirkimas, Pirkimy valdymo sistemoje pazymétas
centralizuotu.

6.18. Decentralizuotas pirkimas — pirkimas, kuriy sutarties verté be pridétinés vertés
mokescio yra iki 15.000,00 Eur be PVM arba jai yra lygi bei pirkimas pagal VieSyjy pirkimy
istatymo 82 straipsnj (per CPO LT elektroninj kataloga).

6.19. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo
23 ir 24 straipsniuose nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atlieckamus darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. Isigyjamam pirkimo objektui
nustatyty reikalavimy visumg atitinka bent trijy skirtingy gamintojy / tiekéjy siiilomos prekes,
teikiamos paslaugos ar atliekami darbai.

6.20. MazZos vertés pirkimas — tai:

e supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt aStuoni tiikstanciai eury) (be pridétinés vertés
mokescio (toliau — PVM)), o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000
Eur (Simtas keturiasdeSimt penki tukstanciai eury) (be PVM);

e Neskelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi |
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus.

e Skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija apie atlickama
pirkima paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP



IS) priemonémis (uzpildo skelbimg apie pirkima, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka).

7. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VPI ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

9.1. pirkimo poreikiy registras — elektroninis registras VIPIS, kuriame registruojamas
Pirkimy iniciatoriy pateikti poreikiai reikalingy prekiy, paslaugy ar darby jsigijimui;

9.2. pirkimo paraiSkuy registras — elektroninis registras VIPIS, kuriame registruojamos
Pirkimy iniciatoriy pateiktos Pirkimo paraiskos;

9.3. pirkimy registras — elektroninis registras VIPIS, kuriame registruojami visi PKC atlikti
pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis
CPO LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujintg tiekéjy varzymasi
sudaromas pagrindinés sutartys bei pirkimai atlikti pagal jgaliojima);

9.4. tiekéju apklausos pazymy ir protokoly registras — elektroninis registras VIPIS,
kuriame registruojamos uzpildytos Tiekéjy apklausos pazymos ir vieSyjy pirkimy komisijy
protokolai;

9.5. pirkimo sutar¢iy registras — elektroninis registras DVS, kuriame registruojamos visos
PKC rastu sudarytos prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutartys

Il SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU
FUNKCIJOS

8. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako PKC vadovas ir viesuosiuose pirkimuose dalyvaujantys PKC darbuotojai. Uz PKC
atlieckamus vieSuosius pirkimus atsako PKC vadovas. VieSuosiuose pirkimuose dalyvaujantys PKC
atsakingi darbuotojai ir kiti asmenys uz savo veikla atsako pagal Lietuvos respublikos teisés aktus.

9. Kad biity laikomasi vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty, PKC jsigyty
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas 1éSas, pirkimy planavimo,
organizavimo ir metodinés pagalbos, CVP IS administravimo, pirkimy vykdymo naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo registro tvarkymo
funkcijas atlieka PKC vieSyjy pirkimy specialistas arba VieSojo pirkimo komisija. NesaliSkumo
deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo formos rengiamos pagal Sio Tvarkos apraso 1 ir 2
priede pateiktas formas.

10. PKC pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys asmenys:

10.1. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima ir atsakingas uz pirkimy organizavimg ir jo
priezitirg (vieSyjy pirkimy specialistas);

10.2. pirkimy iniciatorius ir (arba) organizatorius;

10.4. CVP IS administratorius;

10.5. uz sutar¢iy vykdymo priezilirg atsakingi asmenys.

11. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZitirg atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

11.1. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gauta pirkimy poreikj, rengia ir teikia PKC vadovui
tvirtinti PKC einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir pirkimy plano eiluciy pakeitimus,
skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo budus;

11.2. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Bendrovés pirkimy plano
eilutes;

11.3. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 2 punkto reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai;

11.4. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

11.5. rengia PKC vidaus jsakymus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su pirkimais;



11.6. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebéseng;

11.7. atlieka PKC vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy organizavimo
taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus;

11.8. vykdo pirkimy iniciavimo ir kitos informacijos, privalomos skelbti VieSyjy pirkimy
jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira;

11.9. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia sitlymus PKC vadovui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanéiy
asmeny skyrimo;

11.10. konsultuoja bei padeda pirkimy iniciatoriams ir (arba) organizatoriams spresti

11.11. ne reciau kaip karta per metus perziiiri konfidencialumo pasizadéjimy registro
duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi VieSyjy pirkimy komisijos
nariai, ekspertai, pirkimy iniciatorius ir (arba) organizatorius, uz pirkimy planavimg atsakingas
asmuo yra pasiras¢ konfidencialumo pasizadéjimg bei deklarave privacius interesus, kaip tai
nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaéiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
Jstatyme;

11.12. uztikrina, kad naujai paskirtas pirkimy iniciatorius ir (arba) organizatorius, visi naujai
sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prieS pradédami darba, pasirasyty
konfidencialumo pasizadéjima;

11.13.registruoja raStu sudarytas pirkimo sutartis ir jkelia jy pakeitimus prie uZregistruoty
sutar¢iy DVS;

11.14. nutraukus pirkimo sutart] dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiek&jus i
nepatikimy tiekéjy sarasa;

11.15. pagal poreiki kaupia ir rengia statisting informacija apie Bendrovés atliktus ir
atlieckamus viesuosius pirkimus.

11.16. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO LT.

12. Pirkimy iniciatoriy funkcijos ir atsakomybé:

12.1. Pirkimy iniciatorius yra atsakingas uz tai, kad Pirkimo paraiSka ir kita Taisyklése
nurodyta pirkimo procediiroms laiku pradéti reikalinga informacija apie planuojamas jsigyti prekes,
paslaugas ir darbus, nurodytus VIPIS. Pirkimy iniciatorius atsako uZ inicijuojamo pirkimo
tikslinguma, pagristuma, uz pirkimui atlikti teikiamos informacijos teisinguma ir aktualumag
(iskaitant nurodyta numatomos sudaryti sutarties vertés ir maksimalios pasitilymo kainos (taikomos
pasiiilymui vertinti) atitiktj rinkos kainoms).

12.2. VIPIS rengia ir teikia tvirtinimui PKC vadovui apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar
darbus einamaisiais biudzetiniais metais;

12.3. pirkimo procedtroms atlikti VIPIS pildo paraiska. Kartu su paraiska rengia ir pateikia
pirkimo objekto techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitilomi), aplinkos
apsaugos kriterijus, kad pirkimas biity laikomas Zaliuoju pirkimu, pasiiilymy vertinimo kriterijus,
pirkimo sutarties projekta arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas (jei tokias sitilo) ir pagrindimag
del pirkimo objekto skaidymo ar neskaidymo j dalis (jeigu taikoma);

12.4. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, VIPIS rengia ir
teikia informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus;

12.5. teikia Pirkimo paraisSkas Pirkimy organizatoriui ir/arba PKC vadovui tvirtinti / vizuoti;

13. Pirkimy organizatoriy funkcijos ir atsakomybé:

13.1. tikrina Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiskas, esant poreikiui, skai¢iuoja
numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo budus;

13.2. teikia Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiskas PKC vadovui tvirtinti/ vizuoti;

13.3. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;

13.4. pildo VIPIS nustatytos formos tiekéjy apklausos pazymg ir perduoda sutartis ] DVS.

14. CVP IS administratorius:

14.1. skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél Informacijos vieSinimo Centringje
vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo® patvirtintame Informacijos
vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSe nurodyta informacija,
minétame apraSe nustatyta tvarka ir terminais.



14.2. pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty toliau iSvardyty pirkimo sutarciy
ataskaitg:
e pirkimo sutarciy, kurios buvo sudarytos zZodziu arba sudarytos po pirkimo, kuriame
pasiiilymas pateiktas zodziu;
e pirkimo sutar¢iy, kai sutartis buvo sudaryta atliekant pirkima neskelbiamos
apklausos budu, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo;
e pirkimo sutarciy, kai nebuvo techniniy galimybiy ViesSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka paskelbti laiméjusio dalyvio pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties
dalj. 1
14.3. pateikti ataskaitg per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.
15. Uz sutarciy vykdymo prieZiiirg atsakingy asmeny funkcijos ir atsakomybé:
15.1. priziiiri (organizuoja prieziiira) PKC sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;
15.2. inicijuoja sitilymus d¢l sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;
15.3. esant poreikiui, rengia sutarciy pratesimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

111 SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darbuy poreikio formavimo etapas

16. PKC reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, pirkima.

17. Kiekvienas pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudZetiniy mety gruodzio 15 d. uz
pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui (vieSyjy
pirkimy specialistui) pateikia informacija apie einamaisiais kalendoriniais metais planuojamas
Isigyti prekes, paslaugas ar darbus.

18. Pirkimy iniciatorius, prie§ teikdamas informacija apie einamaisiais kalendoriniais
metais planuojamas jsigyti prekes, paslaugas ar darbus, privalo:

18.1. perziuréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti
pasiraSyty sutarCiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiamg PKC funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

18.2. iSsiaiskinti svarbiausias perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes, kurias reikés
nurodyti pirkimo dokumentuose, pirkimo paraiskoje, reikalingg §iy prekiy, paslaugy ar darby kiekj
ar apimtj, atsizvelgdamas j visg pirkimo sutarties trukme, jskaitant pratgsimo galimybe, maksimalig
planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte, numatomas pirkimo objekto eksploatavimo islaidas,
prekiy pristatymo ar paslaugy suteikimo ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas
reikalingas pirkimo sutarties sglygas, surinkti pirkimo inicijavimui biitinus dokumentus;

18.3. jvertinti galimybg prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO LT
elektroniniu katalogu ir VIPIS pateikti siilymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar
darbus jsigyti naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu/prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
nesinaudojant CPO LT elektroniniu katalogu). Jei teikiamas sitilymas prekes, paslaugas ar darbus
isigyti nesinaudojant CPO LT elektroniniu katalogu, turi biiti pateikiami ir toki sprendima
pagrindziantys argumentai;

Pirkimy poreikio ir planavimo etapas

19. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, VIPIS rengia PKC plano projekta:

19.1. esant poreikiui, patikslina prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj
viesyjy pirkimy Zodyna, patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos (toliau — BVPZ);



19.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertés skaic¢iavimo metodikos, patvirtintos Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodikos patvirtinimo*, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

19.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VPI 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty
subjekty;

19.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO LT
elektroniniu katalogu;

19.5. jvertina galimybg¢ pirkima atlikti CVP IS priemonémis.

20. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira atsakingas
asmuo suderina parengtg pirkimy plano projekta su pirkimy iniciatoriais, vyr. buhalteriu ir iki
einamyjy biudZetiniy mety sausio 15 d. teikia jj VIPIS priemonémis PKC vadovui tvirtinti.

21. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintg pirkimy plana,
pirkimy iniciatorius, atlikes $iy Taisykliy 18 punkte numatytus veiksmus, nedelsdamas VIPIS
tikslina savo planuojamy pirkimy apimt; ir teikia tvirtinti PKC vadovui.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

22. PKC pirkimams organizuoti, pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo atlikti, taip pat atlikto pirkimo procediry ataskaitai ar skelbimui
apie sudarytg pirkimo ar preliminariaja sutart] pateikti gali jgalioti kitag perkanciaja organizacija.
Tam ji privalo jgaliotajai organizacijai nustatyti uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms
uzduotims vykdyti.

23. Pirkimas, kuriy sutarties verté be pridétinés vertés mokescio virsija 15.000,00 Eur arba
bet kuris kitas pirkimas, VIPIS pazymétas centralizuotu vykdomas per Palangos miesto CPO.

24. Pirkimy iniciatorius, pries inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, atsizvelgia j
informacija apie anks¢iau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimu ir sutar¢iy jgyvendinimg dél
kiekvieno pirkimo, jskaitant pirkimg i§/per CPO LT.

25. Vykdant mazos vertés neskelbiamas apklausas iki 5.000,00 Eur be PVM, su apklausa
kreipiamasi j vieng tiekéja zZodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy
skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ir kitaip), taciau visada galima apklausti
kelis tiekéjus. Pildoma pirkimo paraiska (VIPIS nustatytos formos dokumentas), tiekéjy apklausos
pazyma/protokolas (VIPIS nustatytos formos dokumentas).

26. Vykdant mazos vertés neskelbiamas apklausas nuo 5.000,00 Eur be PVM iki 15.000,00
Eur be PVM, Apklausiamas didesnis tiekéjy skaicius. Apklausos dokumentai rengiami. Pildoma
pirkimo paraiSka (VIPIS nustatytos formos dokumentas), tiekéjy apklausos pazyma/protokolas
(VIPIS nustatytos formos dokumentas).

27. Sutartis zodziu gali buti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
5.000 Eur be PVM. Pirkimams nuo 5.000,00 Eur be PVM, pasirasius pirkimo — pardavimo sutartj,
saskaitos fakturos teikiamos ,,E. saskaita”.

28. Sutartis nuo 3.000,00 Eur be PVM sudaroma rastu.

29. Pirkimy organizatoriaus suderinta Pirkimo paraiSka teikiama PKC vadovui, kuris
priima vieng 1§ sprendimy:

29.1. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

29.2. jgalioti kita perkanciaja organizacija atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

29.3. nevykdyti vieSojo pirkimo.

30. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas
asmuo ar Pirkimy organizatorius ar vyr. buhalteris negali vizuoti Pirkimo paraiskos, jei ji uzpildyta
netinkamai ir (arba) kartu su Pirkimo paraiska néra pateikta visa informacija, arba vizuodamas
privalo nurodyti kokios informacijos ir (ar) dokumenty tritksta. Jei Pirkimo paraiskoje pateikta
informacija yra neteisinga ar neiSsami, Pirkimy iniciatoriui teikiamos pastabos, VIPIS paraiska
atmetama nurodyti veiksmai kartojami iki Pirkimy iniciatorius iStaiso nurodytus trikumus.



31. Kai pirkimas néra jtrauktas j Pirkimy plana, pries teikiant Pirkimo paraiska Pirkimy
iniciatorius VIPIS priemonémis rengia naujg (neplaninj) poreikj. Pirkimy iniciatorius teikia PKC
vadovui tvirtinimui. PKC vadovas gaves Pirkimo iniciatoriaus poreikj, priima vieng i§ sprendimy:

31.1. patvirtinti Pirkimo iniciatoriaus pateiktg poreiki;

31.2. atmesti Pirkimo iniciatoriaus pateikta poreikj, nurodant atmetimo priezastis.

Pirkimo vykdymo etapas

32. PKC vadovui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo procediiras atlikti
pirkimo organizatoriui:

32.1. pirkimo organizatorius:

32.1.1. atlieka mazos vertés pirkimo procediiras;

32.1.2. atlieckant mazos vertés pirkimus, pildo VIPIS nustatytos formos Tiekéjy apklausos
pazyma

32.1.3. atlikes pirkimo procediiras, jeigu nebuvo parengtas sutarties projektas kaip pirkimo
dokumenty sudétiné dalis, parengia pirkimo sutarties projekta ir organizuoja sutarties pasiraSyma.

32.1.4. nagringja Tiekéjy pretenzijas, prireikus gali konsultuotis su VieSojo pirkimo
komisija.

33. PKC vadovui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSyjy pirkimy
komisijai, VieSyjy pirkimy komisija:

33.1. parenka pirkimo biida;

33.2. rengia, suderina su Pirkimy iniciatoriumi ir/ar uz pirkimy planavimag, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingu asmeniu jo kompetencijos ribose ir tvirtina pirkimo
dokumentus. Jei VieSyjy pirkimy komisijai nepavyksta pirkimo dokumenty suderinti su Siame
punkte nurodytu asmeniu, galutinj sprendima dél pirkimo dokumenty tvirtinimo rezoliucija priima
PKC vadovas;

33.3. priima sprendimag dé¢l pirkimo procediry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry
vykdymo metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti arba pirkimo dokumentuose
padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa nebetikslingas ar jj jvykdzius biity jsigytas PKC
poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas;

33.4. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas PKC vadovo parengtame jsakyme.

34. Pirkimo paraiskos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais VIPIS
(elektroninése bylose).

35. Kai neskelbiama apklausa vykdoma elektroniniais laiSkais ir/ar yra konkretus kvietimas
pateikti pasiiilyma, o tiek¢jas pasiilymg pateikia elektroniniu laiSku raStu pirkimo paraiSkos
pirkimo dokumentai, pasiiilymai bei jy nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai, VieSyjy pirkimy
komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar kiti protokolai, susira§in¢jimo su tiekéjais
dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai yra atspausdinami ir saugomi ne trumpiau kaip 5
metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 5 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

36. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, pirkimo
organizatorius ne véliau kaip per 3 darbo dienas rastu pranesa apie priimtg sprendimg ir informuoja
pirkime dalyvaujancius tiek€jus apie nustatyta laimétoja ir ketinamg sudaryti pirkimo sutart] —
pirkimo objekta, numatoma pirkimo sutarties kaing, laiméjusio dalyvio pavadinima, jo pasirinkimo
priezZastis.

37. Galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties sglygas parengia, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu — pirkimo
organizatorius.

38. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj, Uz pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiira atsakingas asmuo gaves dokumentus i$



VieSyjy pirkimy komisijos arba Pirkimy organizatoriaus, nedelsiant skelbia VP] nurodyta
informacijg (laiméjusj pasiiilyma ir (ar) sudarytg pirkimo sutartj ir jos pakeitimus).

39. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo pirkimo sutarties egzempliorius, pateikia pasirasyti PKC vadovui ir uzregistruoja DVS
sistemoje.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

40. Perkanciosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams, kainos ir kitiems reikalavimams stebéseng
atlieka Pirkimo organizatorius (iniciatorius) arba sutartyje nurodytas asmuo, atsakingas uz sutarties
vykdymo kontrole. Pirkimy organizatorius (iniciatorius) arba sutartyje nurodytas asmuo, atsakingas
uz sutarties vykdymo kontrole seka pirkimo sutarties pabaigos datg, atsako uz tai, kad nebiity
virS§yta sutartyje nustatyta maksimali sutarties verté (svyravimai leidziami, atsizvelgiant j
kiekvienos konkrecios sutarties sglygas):

40.1. stebi, kad saskaitos — faktiiros ir/ar priémimo — perdavimo aktai bity suraSyti
tinkamai, t. y. kad atitikty pirkimo sutarties sglygas (pirkimo objekto pavadinimai, kiekiai,
dokumenty iSraSymo terminai ir kt.);

40.2. veda informacija apie faktiSkai gautas prekes, paslaugas ar darbus pagal sudarytas
sutartis, informacija analizuoja ne reciau kaip kas ketvirt] (ar nevirSyta sutarties suma, kokie
sutarc¢iy likuciai, ar nereikia inicijuoti naujo vieSojo pirkimo vykdymo);

41. Pirkimy organizatorius (iniciatorius), pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar
esant kitoms svarbioms aplinkybéms gali kreiptis | PKC vadova siiilydamas taikyti pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btdg (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties
nutraukimg joje nustatytais pagrindais.

42. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra biitinas PKC funkcijoms atlikti, pirkimy organizatorius privalo
numatyti jy pirkimg ateinanciais biudzetiniais metais.

43. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo, pirkimy
organizatorius, atsizvelges | pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrima
pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

46. Nustatgs, kad PKC néra naudinga pratgsti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy
organizatorius einamyjy finansiniy mety pabaigoje naujaji pirkimg jtraukia i pirkimy sarasa
ateinantiems finansiniams metams.

45. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj, pirkimy organizatorius
parengia susitarimo d¢l pirkimo sutarties pratgsimo projekta ir suderina jj su vyr. buhalteriu.

Ataskaity apie vieSuosius pirkimus, skelbimy apie pirkimo sutarciy sudaryma teikimas,
laiméjusiy dalyviy pasiilymuy ir pirkimo sutarciy bei jy pakeitimy vieSinimo etapas

46. CVP IS administratorius CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta
tvarka pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty toliau iSvardyty pirkimo sutarciy ataskaita:

46.1. pirkimo sutarciy, kurios buvo sudarytos ZodZiu arba sudarytos po pirkimo, kuriame
pasiiilymas pateiktas zodZiu;

46.2. pirkimo sutarciy, kai sutartis buvo sudaryta atliekant pirkima neskelbiamos apklausos
budu, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo;

46.3. pirkimo sutar¢iy, kai nebuvo techniniy galimybiy VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka paskelbti laiméjusio dalyvio pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalj.

46.4. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams
metams.

47. CVP IS administratorius Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje skelbia
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél Informacijos
vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo*



patvirtintame Informacijos vieSinimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos
aprase nurodytg informacijg, minétame aprasSe nustatyta tvarka ir terminais.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

48. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VPI 97 straipsnio 6 dalyje nustatyta tvarka.

49. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos

1 priedas



PALANGOS KULTUROS CENTRO
(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Budamas , pasizadu:

(viesajame pirkime ar pirkime atlieckamy pareigy pavadinimas)
1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).
2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu — pirkimo
vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, paaiskéjus
bent vienai i§ Siy aplinkybiy:
2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja
toks asmuo;
2.2. a$ arba man artimas asmuo:
2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;
2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnasg
jame;
2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;
2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.
3. Man 18aiSkinta, kad:
3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(ibroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;
3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes j intereso konflikto
situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo vykdytojo
vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy
priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo
vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu pirkimu
susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad i interesy konflikto situacija
patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendima
informuoja institucija ar jstaiga, jgaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;
3.3. turiu uzpildyti privacéiy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy
interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo

paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir viesyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo
2018 m. sausio 1 d.

(VieSajame pirkime ar pirkime atlickamy pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavard¢)



2 priedas

PALANGOS KULTUROS CENRAS
(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.

Palanga

(vietovés pavadinimas)

Budamas

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant instrumentinés grupés vadove
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti Perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)



