PATVIRTINTA

Palangos kultiiros ir jaunimo centro
direktoriaus

2021 m. geguzés mén. 31 d. jsakymu Nr.V1-16

PALANGOS KULTUROS IR JAUNIMO CENTRO
KULTURINES VEIKLOS VADYBININKAS (TEATRO IR REPREZENTACINE SALES)
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. PAREIGYBE

1. Palangos kultiros ir jaunimo centro (toliau PK]JC) kultiurinés veiklos
vadybininko pareigybés aprasymas reglamentuoja kultirinés veiklos vadybininko, dirbancio
pagal darbo sutartj, darbine veikla. Kultirinés veiklos vadybininkas tiesiogiai pavaldus PK]C
direktoriui.

2. Palangos kulturos ir jaunimo centro Kulturinés veiklos vadybininkas yra
specialisty grupés (kodas 2) teisés, socialinés srities ir kultiiros specialisty pagrindinio
pogrupio (kodas 26) kurybiniy darbuotojy ir atlikéjy grupés (kodas 265) kino, teatro ir
panasiy sriCiy rezisieriy ir prodiuseriy pogrupio (kodas 2654) koncerty [spektakliy]
organizatorius (kodas 265411).

3. Pareigybés lygis - A2

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Turéti aukstajj humanitariniy arba socialiniy moksly studijy iSsilavinimg su ne
Zemesniu kaip bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ir praktiniy jgiidZiy Sioje srityje.
5. Gebéti:
5.1. savarankiSkai organizuoti teatro ir reprezentacinés saliy veikla;
5.2 dirbti komandoje;
5.3. taisyklinga valstybine kalba déstyti mintis rastu ir Zodziu;
6. Mokeéti angly pazZengusio vartotojo lygiu B1 ir rusy kalbg pradedanciojo
vartotojo lygmens Al lygiu.
7. Moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS
Outlook, interneto narSyklémis;
8. ISmanyti renginiy vadybos ypatumus;
9. Buti kurybiskas, komunikabilus, iniciatyvus, pareigingas.
10. Mokeéti prognozuoti ir analizuoti kultarinés rinkos poreikj bei tendencijas.
11. Elgesiu ir veikla nepaZzeisti etikos principy ir taisykliy.

I1I. PAREIGYBES FUNKCIJOS

12. Organizuoti teatro ir reprezentacinés saliy veiklas, tenkinant bendruomenés
bei miesto sveciy poreikius;

13. Bendradarbiauti su Salies ar uZsienio scenos meno jstaigomis, atlikéjais;

14. Rupintis profesionalaus teatro ir reprezentacinés salés uZimtumu;

15. Sudaryti teatro ir reprezentacinés saliy nuomos ir kitas sutartis, atsakyti uz jy
vykdyma bei atsiskaityma.

17. Koordinuoti teatro ir reprezentacinés saliy renginiy bei repeticijy kalendoriy;

18. UZtikrinti teatro ir reprezentacinés saliy sklandy aptarnavima, teikti uzduotis
PK]JC renginius aptarnaujan¢iam personalui (nuolat ar laikinai);

19. Rengti teatro ir reprezentacinés saliy veiklos planus bei ataskaitas;



20. Esant butinybei organizuoti PKJC organizuojamy renginiy teatro ir
reprezentacinés saliy biliety pardavima per biliety platinimo sistema;

21. Inicijuoti informacijos sklaidg apie teatro ir reprezentacinés salése
organizuojamus renginius, suderinus su atsakingais uZ reklama kultirinés veiklos
vadybininkais;

22. Pagal poreikj organizuoti reklaminiy priemoniy (plakaty, skrajuciy ir pan.)
uzsakymus, suderinus su atsakingais uz reklamg kultirinés veiklos vadybininkais;

23. Pagal kompetencijg stebéti ir informuoti PKJC administracijg apie technine
saliy bukle, saugos reikalavimy neatitiktis, kitus darbo bei sveikatos reikalavimams
prieStaraujancius veiksnius;

24. Dalyvauti direktoriaus sudaryty komisijy darbe, vykdyti kitus vienkartinius
direktoriaus jpareigojimus susijusius su PK]JC vykdoma veikla;

25. Tausoti jstaigos nuosavybe;

IV. ATSAKOMYBE

28. Sias pareigas einancio darbuotojo atsakomybé ir paskatinimai nustatyti
Lietuvos Respublikos civiliniame, Administraciniy teisés pazeidimy ir Darbo kodeksuose,
PKJC vidaus tvarka reglamentuojanciuose dokumentuose ir kituose teisés aktuose.

29. Sias pareigas einantis darbuotojas jsipareigoja neatskleisti ZodZiu, rastu ar
kitokiu pavidalu paSaliniams asmenims komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios
konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo supaZindintas arba ji tapo jam prieinama
dirbant PK]C.

30. Uz pavesty funkcijy, uZzduoCiy nevykdyma, profesinés etikos klaidas,
aplaiduma, padaryta Zalag bei kompetencijos virSijima Sias pareigas einantis darbuotojas
atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

SusipaZzinau ir sutinku:



